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Schiitzen von Dokumenten

Dokumente in den Modulen Korrespondenz und Aktentexte kdnnen durch die Berechtigten der Gruppen GL und AL
geschiitzt werden, so dass Mitarbeiter mit Berechtigung der Gruppen TL, PL oder Staff diese nicht sehen kénnen. Dies
geschieht einfach durch Aktivieren der entsprechenden Checkbox.

Somit kdnnen auch sensible Dokumente wie z.B. Protokolle von GL-Sitzungen, Zeugnisse oder Kiindigungsschreiben in
b’Files® erstellt werden und vor dem Zugriff durch die restlichen Mitarbeiter geschiitzt werden.
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