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Mailen aus Korrespondenzdatei

Jede Korrespondenz kann entweder gedruckt oder an eine oder mehrere Adressen gemailt werden.

Mailen an einen Empfanger

1. Der Brieftext und die Korrespondenzadresse werden mit Klick auf den ‘Mailen-Button’ neben dem Adressblock an das
Standard Mail-Programm des Computers Ubergeben (zB. Apple Mail, Entourage oder Outlook).

2. Im Mailprogramm kann der Text formatiert und mit Anhang versehen werden, bevor er versendet wird.
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Mailen an mehrere Empfa?nger

1. Sofern der Korrespondenz eine Adressgruppe zugewiesen wurde, werden alle Mailadressen dieser Gruppe dem
Empfangerfeld im Mailprogramm Ubergeben. (Erstellen Sie zuvor die Adressgruppe in der Adressdatei).
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2. Der Brieftext und die Korrespondenzadresse werden mit Klick auf den Mailen-Button neben dem Adressblock an das
Standard Mail-Programm des Computers tbergeben (zB. Apple Mail, Entourage oder Outlook).
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3. Im Mailprogramm kann der Text formatiert und mit Anhang versehen werden, bevor er versendet wird

4. Es ist in diesem Zusammenhang zu beachten, dass die meisten Provider eine Obergrenze fiir den gleichzeitigen
Versand an mehrere Empfangeradressen festgelegt haben. Erkundigen Sie sich bei lhrem Provider, wo diese
Obergrenze liegt, bevor Sie mehrere hundert oder sogar tausende Adressaten in einer Mail vorsehen.
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