
Honorarergänzungen und Nachträge

Es gibt drei verschiedene Arten von Nachträgen:

A. Nachträge, die eindeutig einer Phase zugeordnet werden können und Teil des Gesamtvertrags sind
Diese Nachträge werden als Honorarergänzung in der jeweiligen Phase erfasst. Dabei muss die Tarifart der
betreffenden Teilphase mit derjenigen des Hauptprojekts übereinstimmen, damit der Nachtrag dem Gesamtvertrag
zugerechnet wird.

1. Wählen Sie das gewünschte Teilprojekt aus der Liste
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2. Wechseln Sie in den Reiter PROJEKTE > VERTRAG > HONORERGÄNZUNGEN / NACHTRÄGE und erstellen Sie 
einen neuen Nachtrag
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3. Tragen Sie das vereinbarte Nachtrags-Honorar ein
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4. Wechseln Sie in den Reiter PROJEKTE > FORMULAR. Das Nachtragshonorar wird zum Grundhonorar addiert.

B. Nachträge, die nicht einer Phase zugeordnet werden können und Teil des Gesamtvertrags sind
Diese Nachträge werden in einem separaten Teilprojekt erfasst, das als Teilphase zum Gesamtvertrag markiert wird.
Die Tarifart der Teilphase muss mit derjenigen des Hauptprojekts übereinstimmen.

1. Mit dem Button DUPLIZIEREN ein neues Teilprojekt erstellen. Halten Sie sich bei der Nummerierung an unsere 
Empfehlungen im Hilfetext Neues Projekt erstellen und einrichten.
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2. Ersetzen Sie das Feld PROJEKTART/PHASE mit der gewünschten Bezeichnung, erfassen Sie das vereinbarte 
Honorar und markieren Sie die Checkbox TEILPHASE ZU GESAMTVERTRAG.
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C. Nachträge, die separat abgerechnet werden und nicht Teil des Gesamtvertrags sind
Gleiches Vorgehen wie oben unter B. Jedoch das neu erstellte Teilprojekt nicht als Teilphase zu Gesamtvertrag 
markieren.
Die Tarifart der Teilphase muss nicht mit derjenigen des Hauptprojekts übereinstimmen.

SUPPORT
b'Files®

https://www.bfiles.ch/wp-content/uploads/2023/02/6_HR-Nachtraege.png


SUPPORT
b'Files®

https://www.bfiles.ch/wp-content/uploads/2023/03/5_HR_Nachtraege-1.png

