
Projektnummer ändern

Die Nummer eines aktiven Projektes kann geändert werden. Folgendes ist dabei zwingend zu beachten:

1. Vergewissern Sie sich, dass ausser Ihnen niemand anderes in b’Files® angemeldet ist, bevor Sie die Projektnummer
ändern.
2. Stellen Sie sicher, dass ein ein gültiges Backup von Ihrem b’Files® vorhanden ist.

Rufen Sie das zu ändernde Projekt auf und navigieren Sie zu PROJEKTE > STUNDEN. Notieren Sie sich das Total der
auf die Projektnummer gebuchten Stunden oder speichern Sie davon ein Bildschirmfoto.
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3. Kehren Sie zu PROJEKTE > FORMULAR zurück und klicken Sie in das Feld PROJEKTNUMMER

4.
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Bestätigen Sie mit OK

5. Geben Sie die neue Projektnummer ein und bestätigen Sie jeweils mit OK.

Der Vorgang kann etwas länger dauern, je nachdem, wieviele Stunden bereits auf das Projekt gebucht wurden. Nach
erfolgter Änderung der Projektnummer klicken Sie auf OK.
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Navigieren Sie zu PROJEKTE > STUNDEN und kontrollieren Sie, ob der Stunden-Saldo korrekt in das neue Projekt
übertragen wurde. 
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